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北方工业大学 

本科学生注册管理办法 

2017 年 9 月校教学管理制度建设委员会通过 

为进一步规范我校学生注册管理工作，制定本办法。 

一、注册工作内容 

注册手续包括选课登记、缴纳相应学费、学生到校报到。每学期开学时，

学生应在学校规定时间内到校办理注册手续。 

二、注册时间安排 

选课时间：上一学期的考试周（一般为第 17—18 周）。 

报到时间：学期开学前的周末。 

缴费时间：选课工作结束后至报到截止时间。 

补考时间：学期开学前 1 周的周五至周日。 

毕业资格申请时间：秋季学期开学 2 周内。 

三、选课 

学生需在学校规定的时间内进行选课操作，只有选课中签且进入个人课表

的课程，学生才有资格进行课程修读。学校每学期的课程开设是根据专业教学

计划及学校教学资源情况而安排的。通常，学校开设的所有课程都可供学生选

择修读。 

（一）选课依据 

学生依据本专业本年级的教学计划及班级课表进行选课，并结合个人学习

计划咨询专业指导教师。 

（二）选课限制 

1．选课冲突限制。学生不能选择上课时间有冲突的课程，抽签时将随机删

除相互冲突的课程。 
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2．最高选课学分限制。学生每学期选课学分不能超过 40 学分(1—16 周

的所有课程累计)。若所选课程超过 40 学分，抽签时将随机删除部分课程。 

3．先修课程限制。学生选课时需注意课程之间的先后逻辑关系，抽签时将

删除缺少先修课成绩的本专业课程。 

4．公共选修课程限制。学生每学期选择修读的公共选修课程不能超过 3 

门。 

（三）选课抽签规则 

每学期选课一般安排 3—6 轮抽签，同一轮选课，不区分提交选课申请时

间的先后，按照每个学生的课堂优先级来进行抽签。因提倡自由选课，从选课

一开始，抽签不预留容量，未中签的课程将一直参与抽签（直至选课全部结

束）。 

所有课堂抽签时均依据课堂属性（包括：课程编码、开设专业、年级、方

向）按下表对学生进行分类排序，然后按照剩余课堂容量截取，同类学生之间

随机排序。 

课堂优先级列表 

专业 
特征 

专业方
向 

特征 

年级层
次 

特征 

课程修读 
特征 

课程考
核 

特征 

高低年
级 

特征 

序号 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

本 
专 
业 

 
 

本 

方 

向 

 

本年级 
首次修读   1 
重复修读 不及格  2 

 

 

外年级 

首次修读  高年级 3 
 低年级 4 

重复修读 不及格 
高年级 5 
低年级 6 

 
 

外 
方 
向 

本年级 
首次修读   7 
重复修读 不及格  8 

 

 

外年级 

首次修读  高年级 9 
 低年级 1

重复修读 不及格 
高年级 11 
低年级 1

 

不分方向 

 

所有年级 

 

重复修读 

 

及格 
本年级 1
高年级 1
低年级 1

 
 
 

外 

 
 
 

外 

 

 

本层次 

首次修读  高年级 1
 低年级 1

重复修读  高年级 1
 低年级 1
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专 

业 

方 

向 

 

 

外层次 

首次修读  高年级 2
 低年级 2

重复修读  高年级 2
 低年级 2

上表中序号越小，优先级越高，中签概率越大。公共选修类课堂在上表中

均为外专业外层次，公选课每中签一次相应的上列分类排序降低一级。 

四、缴费 

学生需在规定时间内缴纳相应学费，目前学校统一采用网络缴费方式。 

五、报到 

学生在完成选课、缴费手续后，必须本人前往学院办理报到手续，包括网

上报到及学生证加盖注册章。 

联合培养学生（双培学生、参加境外学习项目的学生等），各学院在确认

该生在对方学校正常学习（已完成对方学校的注册手续）且已缴纳我校相应费

用的情况下，给予网上报到。 

六、其他 

本办法自公布之日起施行，由教务处负责解释。 

 

 

 


