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北方工业大学 

关于编写教案的有关规定 

2017 年 9 月校教学管理制度建设委员会通过 

教案是根据课程教学大纲的规定和要求，为顺利有效地开展教学活动而编

写的具体教学方案。教案通常包括课程教学的总体安排和各单元教学的具体实

施方案。认真编写好教案是每一名教师的基本功，体现了教师对每次授课过程

的设计，也是其基本职责。为不断提高我校的教学水平，加强对教学全过程的

管理，现对教师编写教案工作做如下规定。 

一、教师在接受教学任务后要编写教案，一般应在授课开始前将教案全部

编写完成（如有特殊原因，开课前至少应完成二分之一，课时过半时应完成全

部）。新开课教师，在首次编写教案时应由系（教研室）配备教学经验丰富的

教师进行指导。 

二、在编写教案过程中，任课教师应根据本课程的特点，依据课程教学大

纲的要求，配合教材内容及培养方案安排的周学时、总学时，按照章节、课次

形成具体可行的教学方案。教案的编写一般要求具备以下几部分内容。 

（一）授课日期、章节（课次）、授课地点。 

（二）本章节（课次）的教学目标或教学要求。 

（三）本章节（课次）的主体内容。 

（四）本章节（课次）的教学重点、教学难点。 

（五）本章节（课次）拟采用的主体教学方式、方法，包括课堂讲授、学

生讨论、实践内容及教学媒体的应用等。 

（六）本章节（课次）的作业或习题。 

（七）本章节（课次）教学后记。 

三、教案应积极吸收本学科最新的科研成果，做到内容不断充实完善，能

够充分体现教学改革的思想。 
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四、对未按要求编写教案的教师，要进行批评教育，令其限期将教案改

正，补齐。 

五、学院不定期组织相关人员对教案进行抽查并公示以此督促、鼓励教师

认真编写教案。 

六、本规定自公布之日起施行，由教务处负责解释。 

 附件 《北方工业大学课程教案》 

附件                                                                  (首页) 

北方工业大学 

课程教案 

 
课 程 名 称  

 
课 程 性 质  

 
开 课 年 度 

 
20 

 
年至 20 

 
年 

 
开 课 学 期 

 
秋季 

 
春季 

 
授 课 班 级  

 
主 讲 教 师  

 
课程所属学院(部门)  

 
课程所属系(教研室)  
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课程第 讲 

第 周 日期： 地点： 

 
第 章  

第 节 
 

第 节 
 

第 节 

教学重点: 

教学难点: 

讲授主要内容: 

本次课主体教学方式、方法： 

 

布置作业 
 

 

教学后记 
 

 

 

 


